Askola

TIETOSUOJASELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi

Ymparisto valvonnan Excel-taulukot

2. Rekisterinpitaja

Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sahkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00,Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Palvelusihteeri (Rakennus ja ympariston valvonta)

Osoite
Askolantie 28, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sahkoposti)
etunimi.sukunimi@askola.fi, 040 7109 107

4. Henkil6tietojen
kasittelyn
tarkoitus

Excel-taulukoita kaytetdaan seuraaviin tarkoituksiin:

Vesihuollon vapautushakemuksia kdytetdan, ettei asiakkaan tarvitse liittya vesi ja jatehuollon piiriin eli
heiltd 16ytyy omat vesi jarjestelmat. Vesihuollon vapautus hakemubksilla ylldpidetaan tietoa keiden ei

tarvitse liittya vesi- ja viemariverkostoihin.

Aumausilmoituksilla varmistetaan lainsdddannon noudattamista.

Ymparistolupalistauksilla yllapidetaan tietoa ymparistolupa velvollisista. Maa-ainelistauksilla yllaoidetaan

tietoa maa-ainesten otosta.

5. Rekisterin
tietosisalto

Excel-taulukot:

Vesihuollon vapautushakemuset, sisaltda seuraavat tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero.
Aumausilmoitukset, sisaltda seuraavat tiedot: nimi, tilatunnus ja puhelinnumero.

Ymparistolupalistaus: sisdltaa seuraavat tiedot: nimi ja tilatunnus.




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Asiakkaalta.

7. Tietojen Ei luovuteta
saanndnmukaiset

luovutukset

8. Tietojen siirto Ei luovuteta

EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

9. Rekisterin

A. Manuaalinen aineisto

suojauksen Manuaaliset asiakirjat sdilytetdan lukitussa arkistotilassa.
periaatteet
B. ATK:lla kasiteltdvat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kasittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kdytto on suojattu
salasanoin ja kayttdjatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.
10. Tietojen Askolan kunta noudattaa arkistomuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sdilyttamisessa.
elinkaari

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sdilytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.




Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittamaan madraajan sdilytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
maaraamien sailytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sailytysajan umpeuduttua. Erityistd huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kdayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkildllisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee vield todistaa henkil6llisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteroidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




