TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi Kuntalain 84 §:n mukainen sidonnaisuusrekisteri.

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00,Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria Hallintosihteeri

koskevissa asioissa [ gsoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
etunimi.sukunimi@askola.fi, 040-7109104

4. Henkil6tietojen HenkilGtietoja kasitellaan kuntalain 84 &:n perusteella. Kunnan luottamushenkiln ja viranhaltijan on

kisittelyn tehtava sidonnaisuusilmoitus johtotehtavistdaan seka luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavissa
tarkoit yrityksissa ja muissa yhteisoissa, merkittavasta varallisuudestaan seka muistakin sidonnaisuuksista, joilla
arkoitus voi olla merkitysta luottamus- ja virkatehtavien hoitamisessa.
Sidonnaisuusilmoitus tehdaan tarkastuslautakunnalle, joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja
saattaa ilmoitukset valtuuston tiedoksi. Kunnan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa
tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista saannoksistd muuta johdu..
5. Rekisterin Henkil6piiri: Kunnanhallituksen ja maankaytto- ja rakennuslaissa (132/1999) tarkoitettuja
tietosisilto tehtdvia hoitavan toimielimen jdsenet ja varajdsenet, valtuuston ja lautakunnan puheenjohtaja

ja varapuheenjohtajat, kunnanjohtaja, pormestari ja apulaispormestari sekd kunnanhallituksen
ja lautakunnan seka jaostojen esittelijat.

Kunnanhallituksen ja maankaytt6- ja rakennuslaissa (132/1999) tarkoitettuja tehtavid hoitavan
toimielimen jaoston jasenet ja varajdsenet, muiden lautakuntien jaostojen puheenjohtajat ja
varapuheenjohtajat.

Tietosisalto: YIla mainittujen henkildiden kuntalain 84 §:ssa tarkoitetut luottamus- ja
virkatehtdvan hoitamisen kannalta merkitykselliset sidonnaisuudet: johtotehtavat ja
luottamustoimet elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja muissa yhteisdissa, merkittava
varallisuus ja muut sidonnaisuudet, joilla voi olla merkitysta luottamus- tai virkatehtadvien
hoitamisessa.




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

IImoitusvelvollisten tekemat sidonnaisuusilmoitukset.

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Sidonnaisuusilmoitus tehdaan kuntalain 84 §:n mukaan tarkastuslautakunnalle, joka valvoo
ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja saattaa ilmoitukset valtuuston tiedoksi. Kuntalain mukaan kunnan
on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sdannoksista
muuta johdu.

Rekisteritietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetutkimukseen, henkildmatrikkeliin
tai sukututkimukseen.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta

9. Rekisterin

A. Manuaalinen aineisto

suojauksen Manuaaliset asiakirjat sailytetdan lukitussa arkistotilassa.
periaatteet
B. ATK:lla kdsiteltdvat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kasittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kayttd on suojattu
salasanoin ja kayttajatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.
10. Tietojen Askolan kunta noudattaa arkistonmuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sdilyttdmisessa.
elinkaari

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.




Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittamaan madraajan sdilytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
maaraamien sailytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sailytysajan umpeuduttua. Erityistd huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee vield todistaa henkil6llisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteridyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




