TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi Ruokapalvelun rekisteri

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00, Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria Ruokapalvelupaallikkd

koskevissa asioissa [ gsoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
etunimi.sukunimi@askola.fi, 0400717541

4. Henkil6tietojen Ruokavalio- ja allergiatietojen kasittelyyn paivakodeissa, kouluissa, mantyrinteelld ja kotiaterioissa ja

kisittelyn kotiaterioiden kuljetukseen tarkoitettuja tietoja.
tarkoitus
5. Rekisterin Paivakodit: Nimi, ruokavalio, henkildtunnus
tietosisilto Kotiateriat: Nimi, ruokavalio, osoite, puhelinnumero
Mantyrinne: Nimi, osasto, ruokavalio
Koulut: Nimi, luokka, ruokavalio
6. Paivahoito ja varhaiskasvatus: Kopio ladkarin- tai terveydenhoitajan todistuksesta. Todistuksia
Siinnénmukaiset my&s vanhemmilta, esim: eettiset syyt.
tietolihteet Kotiateriat: Tilaukset/ilmoituskaavakkeet.

Mantyrinne: Hoitohenkilokunnan tekemat ruokakortit.
Koulut: Kopio laakarin- tai terveydenhoitajan todistuksesta, Todistuksia myds vanhemmilta,
esim: eettiset syyt.

Ruokapalvelulla ei ole ns "omia asiakkaita" joku muu taho tilaa palvelun ja heilla on tarkemmat
tiedot. Esim: paivahoidolla osoitteet,puhelinnumerot, vanhemmat jne.




7. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tiedot siirtyvat paivahoidosta kouluille.
Ruoan kuljetuksenhoitaja saa osoitetiedot ja puhelinnumerot tilaajalta.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta.

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaaliset asiakirjat sailytetaan lukitussa arkistotilassa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kasittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kaytté on suojattu
salasanoin ja kdyttajatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.

10. Tietojen
elinkaari

Askolan kunta noudattaa arkistonmuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sdilyttamisessa.

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on ylldpidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisdltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.

Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittamaan madrdajan sdilytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
maaradamien sdilytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sdilytysajan umpeuduttua. Erityista huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynto tehdaan kirjallisesti kdyttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee vield todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.




12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynto6 tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitadjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkildllisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee vield todistaa henkildllisyys virallisella henkildllisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteroidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsadadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hanen oikeuksistaan seka miten niita kaytetdan.




