TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi MultiPrimus oppilastietorekisteri ja -jarjestelma.

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 05700 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00, Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria Sivistystoimen toimialasihteeri

. .. Alakoulujen koulusihteeri,
koskevissa asioissa Ylakoulun koulusihteeri
Lukion koulusihteeri
Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)

etunimi.sukunimi@askola.fi, Sivistystoimen toimialasihteeri: 040 5321 715
etunimi.sukunimi@eduaskola.fi, Alakoulujen koulusihteeri: 040 7109 189
etunimi.sukunimi@eduakola.fi,Ylakoulun koulusihteeri: 040 7109 171
etunimi.sukunimi@eduaskola.fi Lukion koulusihteeri: 040 7146 705

4. Henkilotietojen MultiPrimus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan oppilaitoksen,
koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta

kasittelyn Hielmistos tai iariostelmss
. ohjelmistoa tai jarjestelmaa.

tarkoitus ! o
Julkisuuslain ndkdkulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitda apu- tai
tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre
seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

5. Rekisterin MultiPrimus sisdltaa seuraavat henkilérekisterit esikoulusta-lukioon:

tietosisilto 1. Opiskelijarekisteri (sis.mm. huoltajatiedot,kuvat oppilaista mikali kuva on otettu ja tiedot

koulukuljetuksesta)

2. Henkilotietoja on mukana myds mm. arvosanarekisterissa seka pedagogisten asiakirjojen ja
oppilashuollon rekistereissa.

3. Opettaja- ja, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri.




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestorekisteri, opettajat, muu henkildkunta seka oppilaat ja heidan
vanhempansa jotka luovuttavat tiedot perustietolomakkeella. Tietoja saadaan myds
opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista seka valtakunnallisista kanavista Opintopolku, Koski,
ylioppilastutkintalautakunnalta sekd muilta toimialoilta, esimerkiksi terveydenhuollosta.

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tiettyja oppilaaseen tai opiskelijaan kohdistuvia tietoja luovutetaan saanndéllisesti viranomaistahoille lakiin
perustuen, esim. Koski-palveluun tai ylioppilastutkintolautakunnalle.

Lakisaateisesti luovutetaan aina opiskelun jarjestamisen kannalta olennaiset tiedot opetuksen jarjestajalle,
my0s perusasteelta toiselle asteelle siirryttaessa.

Osa henkil6tietojen luovuttamisesta on harkinnanvaraista. Harkinnanvaraistentietojen osalta oppilas,
opiskelija ja hanen huoltajansa antavat luvan tietojensa luovuttamiseen ja julkaisuun.

Jarjestelmassa voidaan myontada oikeudet (koulukuraattoreille ja -psykologeille) hakea asiakastietoja
Wilmasta omien asiakkaiden tarpeisiin.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Tietojarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta. Kayttdoikeudet on annettu
kayttajaryhmittain. Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.




10. Tietojen
elinkaari

Askolan kunta noudattaa arkistonmuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sdilyttamisessa.

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.

Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittdmaan maaraajan sailytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
madradamien sdilytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sdilytysajan umpeuduttua. Erityistd huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee vield todistaa henkil6llisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteridyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsaadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




