TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi Rakennusvalvonnan lupamenettelyn asiakasrekisteri (Lupapiste.fi)

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00,Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria Palvelusihteeri (Rakennus ja ympariston valvonta)

koskevissa asioissa [ gsoite
Askolantie 28, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
etunimi.sukunimi@askola.fi, 040 7109 107

4. Henkil6tietojen Palvelussa kaytetaan henkil6tietoja kdyttdjan tunnistamiseksi seka palvelussa tehtavien yhteydenottojen

kisittelyn mahdollistamiseksi rakennusvalvonnan seka yleisten alueiden lupamenettelyissa.

tarkoitus
Henkilotiedot tallennetaan kayttdjarekisteriin, jota ylldpitaa ulkopuolinen toimittaja: Nimi: Evolta Oy Y-
tunnus: 2795153-5 Osoite: Kalevantie 2, FI-33100 Tampere
Keskeinen lainsdadanto: - MRL

5. Rekisterin Henkildpiiriin kuuluu hakijat, ammattilaiskayttdjat seka viranomaiset.

tietosisalto

Tietosisalto:

Henkil6tiedoista tallennetaan: etunimi, sukunimi, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka,
puhelinnumero, sahkdpostiosoite, henkilétunnus, markkinointilupa, tieto turvakiellosta,
mahdolliset muut luvat ja suostumukset sekd mahdolliset muut kayttajan suostumuksella
keratyt tiedot. Sahkdpostiosoite toimii kayttajatunnuksena palvelussa.

Ammattilaiskdyttdjista tallennetaan lisdksi tutkintotiedot, FISE-patevyys, kdyttajan tallentamat
tutkintotodistukset, CV:t ja muut liitedokumentit. Viranomaiskayttajille tallennetaan lisdksi
organisaatio (kunta tai kuntayhtyma) ja organisaation osasto (esim. rakennusvalvonta).
Viranomaiskayttajista ei tallenneta henkilétunnusta.

Sahkoiset yllapitojarjestelmat: Lupapiste.fi




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Henkil6tietoja kerdtadn palveluun rekisterditymisen yhteydessa. Asiointitilille tunnistaudutaan
pankkitunnuksilla, sahkoisellda henkilkortilla tai mobiilivarmenteella. Asiointitiliyhteys on
suojattu SSL/TLS-tekniikalla. Asiointitilille tunnistautumisen yhteydessa kayttajan nimija
sdhkopostiosoite haetaan vaestotietojarjestelmasta.Lisaksi tietoja kertyy rekisterinpitdjan
omassa toiminnassa, esim. palvelun kadyttélokin muodossa. Kirjautunut kayttdja voi paivittaa
omia henkiltietojaan palvelussa, ei kuitenkaan henkil6tunnusta.

Hakijan henkilotiedot haetaan/tarkistetaan MML lainhuutotodistuksesta.

Keskeinen lainsdddanto: - Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999)

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Henkil6érekisterin tietoja voidaan luovuttaa palvelun kadyttoehtojen ja voimassa olevan lainsdadannon
mukaisesti. Kayttajarekisterin henkilotietoja siirretaan hakemukseen osaksi osapuolen (esimerkiksi hakija,
paasuunnittelija, vastaava tyonjohtaja) tietoja.

Asiakastietoja voidaan siirtaa rekisterinpitajan mahdolliseen suoramarkkinointirekisteriin henkilGtietolain
mukaisesti.

Lupahakemuset siirtyvat kahdensuuntaisella tietoliikenteelld Lupapiste-palvelusta Facta-palveluun, jossa
Lupahakemukseen tehdaan paatos.Jonka jalkeen paatos siirretddn Lupapisteeseen.

Lupamenettelyiden paatokset laaditaan kuntarekisterissa, jonne siirretaan hankekohtaisia osapuolitietoja.
Keskeinen lainsdddanto: - Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 4-7 luku (621/1999)

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaaliset asiakirjat sailytetaan lukitussa arkistotilassa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kdsittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kdyttd on suojattu
salasanoin ja kayttdjatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytoélta.




10. Tietojen
elinkaari

Askolan kunta noudattaa arkistomuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sailyttamisessa.

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.

Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittdmaan maaraajan sailytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
madraamien sdilytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sdilytysajan umpeuduttua. Erityista huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kdayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee vield todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynto tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee viela todistaa henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekistertidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsaadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




