TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi Facta —rakennusvalvonta sisdltden seuraavat rekisterit: asiakas-, kiinteist-, rakennus- ja huoneisto- seka
vdestorekisteri.

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00,Y-tunnus: 9000162-0

3. Yhteyshenkilo Nimi
rekisteria Palvelusihteeri (Rakennus ja ympariston valvonta)

koskevissa asioissa [ gsoite
Askolantie 28, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
etunimi.sukunimi@askola.fi, 040 7109 107

4. Henkil6tietojen Facta rakennusvalvontaosiolla ylldpidetdan lupa- ja katselmustietoja. Facta rakennusvalvontaosaan

kisittelyn kirjataan luvan hakijan, laskunmaksajan, suunnittelijan ja tydnjohtajan nimi, osoite, henkilotunnus,
tarkoit puhelinnumero ja sdhkodpostiosoite. Tyonjohtajista ja suunnittelijoista lisatdan lisaksi tydnantaja, koulutus
arkoitus seka kelpoisuus tehtavaan.
PERUSTEET: -MRL ja MRA (Maankaytto- ja rakennuslaki ja -asetus)
Vaestotiedot on tarkoitettu kdytettaviksi hallinnollisessa pdatoksenteossa, tilastojen laatimisessa,
asiakasrekisterien ajantasalla pidossa, mielipide- ja markkinatutkimuksessa, kunnallisessa tiedottamisessa
sekd muussa osoitepalvelussa.
5. Rekisterin Facta kuntarekisterilld yllapidetdan lupa- ja katselmustietoja. Tietoja siirretaan valtakunnalliseen
tietosisiltd RHR-rekisteriin. (VRK:n VTJ)

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS: - Salaisia ovat henkildtunnukset ja niiden
henkildiden tiedot, joilla on turvakielto.

Keskeinen lainsdadanto:

- laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- henkil6tietolaki (523/1999)

Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin:

- yhdistetdaan VTJ:hin

Rekisteri sisdltdaa kunnassa vakinaisesti asuvista henkildista seuraavat tiedot:
Henkil6tunnus, nimi, ammatti, kotikunta, siviilisaaty, kansalaisuus, syntymakunta, rekisteritila ja
kuolinpdiva, nykyinen osoite, ikd, sukupuoli, didinkieli, kuntaan muuttopaiva, ulkomainen
syntymavaltio, muuttopaiva Suomeen, uskontokunta, entiset osoitteet, entiset etu- ja
sukunimet, perhetiedot (puoliso, lapset, huollettavat, vanhemmat, huoltajat), samassa
huoneistossa asuvat henkil6t, edunvalvonta- ja huostaanottotiedot sekd danestysalue.




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Lupahakemukset, suunnitelmat, tydnjohtajahakemukset ja -ilmoitukset Muut rekisterit esim.
Factan Vaestbosa, Kiinteistoosa, ytj, KTJ ja kaupparekisteri. Muilta viranomaisilta saatavat tiedot
Lupapiste.fi

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Rekisteri on vain viranomaiskadyttoon. Tietoja ei luovuteta kunnan viranomaisilta ulospain.
Tietoja siirretdan valtakunnalliseen RHR-rekisteriin. (VRK:n VTJ)
Factasta on kahdensuuntainen tietoliikenne ohjelmiin Lupapiste ja CGl:n Status laskutusohjelmaan.

Lupapisteesta siirtyvat avoimet hakemukset Factaan ja, kun hakemus on saanut paatoksen se siirtyy
takaisin Lupapisteeseen.

CGl:n Status laskutusohjelmaan Factasta siirtyvat vain laskutukseen tarvittavat tiedot ja Statuksesta ei siis
siirry mitaan tietoja Factaan.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei luovuteta

9. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaaliset asiakirjat sdilytetdan lukitussa arkistotilassa.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kasittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kayttd on suojattu
salasanoin ja kayttdjatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.




10. Tietojen
elinkaari

Askolan kunta noudattaa arkistomuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sailyttamisessa.

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.

Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittdmaan maaraajan sailytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
madraamien sdilytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sdilytysajan umpeuduttua. Erityista huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kdayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee vield todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynto tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee viela todistaa henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekistertidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsaadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




