TIETOSUOJASELOSTE
HenkilGtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva:

30.8.2018

1. Rekisterin nimi Nuorisotoimen rekisterit / Askolan kunta

2. Rekisterinpitdja | Nimi
Askolan kunta

Osoite
Askolantie 30, 07500 Askola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)
askola@askola.fi, (019) 5291 00

3. Yhteyshenkilé Nimi
rekisteria Nuoriso-ohjaaja, Lilkkunnanohjaaja, Nuorisosihteeri.

koskevissa asioissa [ gsoite
Linnankoskentie 49, 07500 Vakkola

Muut yhteystiedot (esim.puhelin virka-aikana,sdhkoposti)

etunimi.sukunimi@askola.fi,

Nuoriso-ohjaaja, 040 7109 006

Liikunnanohjaaja, 040 7109 240

Nuorisosihteeri, 040 5558 344

4. Henkilotietojen Askolan Nuorisotoimi muodostaa erilaisia henkil6tietorekisterejd mm, Leireistd, uimakouluista, retkistd,

kasittelyn kerhoista ja nuorisotilan kavijoista.
tarkoitus

5. Rekisterin Rekisterintietosisalto:
tietosisalto

Uimakoulu: Nimi, Osoite, Huoltajan tiedot, Puhelinumero

Leirit: Nimi, Osoite, Puhelinnumero, sdahkdposti, Syntymaaika, Huoltajan tiedot, Allergiat ja
Laadkitykset.

Retket:Nimi, Osoite, Puhelinnumero, sahkoposti, syntymaaika, Huoltajan yhteystiedot, allergiat,
laakitykset.

Kerhot: Nimi, osoite, Puhelinnumero, sahkdposti, syntymaaika, huoltajan yhteystiedot, allergiat,
laakitykset.

Nuorisotilan kavijat: Nimi, osoite, sahkdposti, syntymaaika, vanhemman yhteystiedot.




6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan asiakkaalta.

7. Tietojen
saanndnmukaiset
luovutukset

Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta. Jos yhteisty6ta tehddan lahikunnan kanssa, esimerkiksi kyseessa on
yheinen leiri, lasta/nuorta koskevat tiedot voidaan luovuttaa toisen kunnan tydntekijille perustellusta
syysta. Esimerkiksi leirioloissa lasten allergiatiedot/huoltajan yhteystiedot tulee olla kaikkien ohjaajien
saatavilla.

8. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta.

9. Rekisterin

A. Manuaalinen aineisto

suojauksen Manuaaliset asiakirjat sailytetaan lukitussa arkistotilassa.
periaatteet
B. ATK:lla kasiteltavat tiedot
Tietokoneella olevia tietoja kasittelevat vain ne joilla on oikeus siihen, kayttd on suojattu
salasanoin ja kayttdjatunnuksin. Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta.
10. Tietojen Askolan kunta noudattaa arkistomuoduostussuunnitelmaa asiakirjojen sdilyttamisessa.
elinkaari

Arkistolain (§ 8) mukaan arkistonmuodostajan on yllapidettava asiakirjojen sailytysajat ja — tavat sisaltavaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Asiakirjojen havittamisessa Askolan kunta noudattaa Arkistolakia.




Arkistolaki (13 §) velvoittaa havittamaan madraajan sdilytettavat asiakirjat arkistonmuodostajan niille
maaraamien sailytysaikojen paatyttya siten, etta tietosuoja on varmistettu. Asiakirjoja saa havittaa
ainoastaan arkistonmuodostussuunnitelmaan sisaltyvan sailytysajan umpeuduttua. Erityista huolellisuutta
on noudatettava salassa pidettavien tietojen ja henkilotietojen havittamisessa.

11. Tarkastus-
oikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa tallennetut tietonsa. Pyynt6 tehdaan kirjallisesti kdayttamalla siihen laadittua
lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa
henkildllisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 tehddan
kirjallisesti kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitdjalta. Lomake palautetaan
rekisterinpitajalle jolloin tulee viela todistaa henkilollisyys virallisella henkildllisyystodistuksella.

13. Oikeus vaatia
tiedon poistamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevan tiedon poistamista. Pyynto tehdaan kirjallisesti
kayttamalla siihen laadittua lomaketta, jonka saa rekisterinpitajalta. Lomake palautetaan rekisterinpitajalle
jolloin tulee vield todistaa henkil6llisyys virallisella henkil6llisyystodistuksella.

14. Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Henkil6tietolain 30 §:n mukaan rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten. Rekisteréidyn oikeuksista voi
olla sdadetty myos muussa lainsdadanndssa. Jos toimintaan liittyy tallaista henkilotietojen kasittely, ilmoita
rekisterdidylle hdanen oikeuksistaan sekd miten niitd kaytetaan.




